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Obecná ustanovení

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy tento řád.
Školní řád upravuje a konkretizuje podmínky výchovně vzdělávací práce v Základní škole v Lipenci  v návaznosti na Školský zákon č. 561/2004 Sb..
Školní řád je závazný pro všechny účastníky vzdělávacího procesu (žáky, pracovníky školy a zákonné zástupce žáků). 

Součástí školního řádu jsou pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost  uvedena samostatně jako Klasifikační řád č. 18/2015.
Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel, který žáky seznámí zejména: 
a) se školním řádem a pravidly chování žáků o přestávkách a volných hodinách, 

b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných komunikacích, 

c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním (např. drahou elektroniku, zvířata, větší obnos peněz, telefony, tablety, zapalovače, sirky, pyrotechniku atd.)
d) s postupem při úrazech 

e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru (únikové vchody, signál poplachu atd.) 

f) se zákazem užívání návykových látek 

Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází v úvahu pouze u některých předmětů, zejména fyziky, chemie, tělesné výchovy . Vyučující seznámí žáky s pravidly bezpečného chování a upozorní je na možné ohrožení života, zdraví či majetku. 

Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu. (Jedná se o takové činnosti, jakými jsou vycházky, výlety, lyžařské výcviky, exkurze, různá výuková a sportovní soustředění, plavecké výcviky.) Seznámení se všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném vybavení žáků provede třídní učitel nebo ten, kdo bude nad dětmi vykonávat dohled.
Poučení o BOZ jsou vždy učitelem zapsány do TK.
1. PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ 
Žáci
· Mají povinnost řádně docházet do školy, mít slušné a čisté  oblečení
· Aktivně vystupují proti šikanování, vandalismu, rasismu, brutálnímu chování 

Žáci  mají právo:
Práva žáků jsou ustanovena v „Úmluvě o právech dítěte“

· na bezplatné vzdělávání dle školního vzdělávacího programu a na školské služby, na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují duchovní, morální a sociální rozvoj
· vyjadřovat svobodně názory ve všech věcech, které se ho týkají. Svůj názor musí vyjadřovat přiměřenou formou, která neodporuje pravidlům slušnosti. Svůj názor může sdělit třídnímu učiteli, vyučujícím, výchovnému poradci nebo ředitelce školy. Připomínky k chodu školy může podávat prostřednictvím školního parlamentu nebo schránky důvěry 

· využívat vzdělávací nabídku školy, která je dána rozvrhem hodin a dalších akcí pořádaných školou. Právo účasti žáka na akcích mimo objekt školy však může být omezeno v případě, že by touto účastí mohlo být ohroženo zdraví a bezpečnost jeho samého nebo jiných (např. v důsledku obtížně zvladatelného chování žáka)
· na informace a poradenskou pomoc školy v oblasti vzdělávání a odborné přípravy k povolání
· na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím, nedbalým zacházením, před sociálně patologickými jevy, projevy diskriminace a nepřátelství. Má právo na využití preventivních programů, které slouží k poskytnutí potřebné podpory v těchto oblastech, nebo navštívení výchovného poradce či metodika prevence, či využití schránky důvěry na chodbě před sborovnou
· na respektování svých individuálních zvláštností a odlišností od zdravotního stavu

· na osobní bezpečí a účinnou pomoc v ohrožení nejen v prostorách školy, ale i na všech akcích pořádaných školou

· nově přijatý žák má právo na adaptaci v nových podmínkách

· přicházet s podněty a nápady, které se týkají činnosti třídy i školy na třídních hodinách a mimo ně
· na zvláštní péči a pomoc vyučujícího v odůvodněných případech (onemocnění, zdravotní postižení, v případě mimořádných schopností a nadání)

· na pomoc vyučujícího v případě, že neporozuměl učivu a potřebuje si doplnit své znalosti 

· přihlásit se k odebírání obědů ve školní jídelně. (Objednávání, placení a odhlašování obědů se řídí vnitřním řádem školní jídelny.)
· o přestávce využívat pitný režim na chodbách 

2. ZÁKONNÍ ZÁSTUPCI ŽÁKA
· mají právo na informace (poradenskou pomoc) ohledně prospěchu a chování svého dítěte a to vždy, když o to požádají. Informace se podávají nejčastěji při třídních schůzkách a domluvených konzultačních hodinách. Po předchozí domluvě i v jinou dobu. Není dovoleno podávat informace v době, kdy by došlo k narušení vyučování.
· mají právo se seznámit se všemi veřejnými dokumenty, které je škola povinna vydávat
· mají právo požádat ze závažných zdravotních důvodů o individuální učební plán pro žáka
· mohou v případě pochybností o správnosti klasifikace v jednotlivých předmětech požádat ředitele školy o přezkoumání výsledků hodnocení žáka a to do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděli, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. 
· jsou povinni na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit na projednávání závažných otázek, týkajících se vzdělávání jejich dítěte

· mají právo vznášet připomínky a dotazy k činnosti školy – přímo vedení školy nebo prostřednictvím školské rady
· mají povinnost zajistit, aby žák docházel řádně do školy
· mají povinnost omlouvat žáka z výuky – podrobněji ve směrnici omlouvání žáka 44/2014
· mají povinnost informovat školu o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání
· každé důležité sdělení oznamuje škola zákonným zástupcům prostřednictvím žákovské knížky. Zákonní zástupci se pravidelně, minimálně 1x za týden seznamují se zápisy v ŽK, aby byli včas informováni o důležitých změnách. Svou kontrolu stvrzují podpisem v žákovské knížce.

· mají právo volit a být voleni do školské rady

· mají právo na základě písemného doporučení školského poradenského zařízení zažádat o povolení vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu pro žáka se speciálními vzdělávacími potřebami nebo s mimořádným nadáním (viz §18 Školský zákon). Písemnou žádost o povolení vzdělávání podle individuálního vzdělávacího plánu musí předat škole společně s písemným doporučením školského poradenského zařízení. 

· Jakékoliv záležitosti v době vyučování je nepřípustné řešit s učiteli , výjimkou je  vyzvednutí svého dítěte z vyučování 
3. CHOVÁNÍ ŽÁKŮ
a) všeobecné požadavky

Žák je povinen

· řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat,

· dodržovat pravidla bezpečnosti. Každý je povinen chránit zdraví své i zdraví ostatních, chovat se tak, aby ani sebe ani ostatní neohrozil na zdraví
· dodržovat zásady kulturního chování- zdravit, mluvit slušně, slovně nenapadat spolužáky ani dospělé osoby
· Žák je povinen řídit se pravidly společenského chování a jednání. Ve škole žák nemůže užívat pokrývku hlavy, vyjma případů, kdy je pokrývka hlavy projevem náboženského přesvědčení či víry, ke které se žák  hlásí, nebo kdy je odůvodněna zdravotním stavem

· dodržovat hygienické zásady – zejména přezouvání do domácí obuvi, umývání rukou, pitný režim, třídění odpadů, čistota pracovního místa, sešitů a učebnic
· upozornit na projevy šikanování, násilí, omezování osobní svobody, ponižování. Každý, kdo je svědkem takového chování je povinen pracovníky školy na to upozornit.

· chodit do školy včas a s potřebnými učebními pomůckami. Na každou vyučovací hodinu a na akce pořádané školou je žák povinen nosit žákovskou knížku, kterou pravidelně předkládá (minimálně 1x týdně) rodičům ke kontrole

· nahlásit okamžitě jakýkoliv úraz vyučujícímu nebo osobě konající dohled

· plnit pokyny všech pracovníků školy, vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem

· ohlásit ředitelce školy nepřítomnost učitele v hodině 5 minut po začátku hodiny – většinou tak činí starosta třídy nebo služba

· okamžitě hlásit ztrátu věcí třídnímu učiteli nebo ředitelce školy. Cenné věci a větší částky peněz si žáci do školy nenosí – v případě nutnosti je uloží u třídního učitele nebo u hospodářky školy. Nikdy je nenechávají v aktovce, v šatně nebo volně v lavici. Škola za tyto věci neručí.
· nalezené věci odevzdat třídnímu učiteli nebo ředitelce školy
· dodržovat zákaz kouření, zákaz přinášení alkoholických nápojů a jejich konzumaci, zákazu nošení, držení a distribuce návykových látek a drog v celém areálu školy. Tato povinnost platí i během veškerých školních i mimoškolních akcí. Porušení tohoto zákazu bude  klasifikováno jako hrubý přestupek.
· Mobilní telefon žák při vyučování nesmí používat , telefon musí být vypnutý . Za případnou ztrátu telefonu škola neručí. Současně je zakázáno pořizování jakýchkoliv záznamů, natáčení na jakákoliv média , telefonování včetně přestávek. Též jde o porušení školního řádu a toto zjištění je klasifikováno jako hrubý porušení školního řádu . Pokud žák použije mobilní telefon, či jakýkoliv přístroj v hodině nemůže mu ho učitel zabavit. Zapíše jako porušení ŠŘ do ŽK. 
· Žákům se udělují pochvaly napomenutí a důtky se ukládají 

b) před zahájením vyučování

· žáci vcházejí do školní budovy po příjezdu autobusů (7.10hod) zadním vchodem do prostoru šaten za dohledu zaměstnanců školy (dohled koná zaměstnanec školy dle vyvěšeného rozvrhu)
· všichni žáci se přezouvají do vhodných přezůvek, které nezanechávají stopy na podlaze. Sportovní obuv není považována za vhodné přezůvky do třídy.(Boty a přezůvky si žáci ukládají na místa k tomu určená.) Šatnu odemyká školník nebo paní uklízečka. V průběhu vyučování je žákům vstup do šaten povolen pouze se svolením vyučujícího.

· v 7.15 hod odcházejí žáci ze šaten do tříd v hlavní budově

· do učebny výpočetní techniky,multimediální učebny a výtvarné výchovy, informatiky a multimediální učebny přechází žáci z prostoru šaten v 7.20 hod v doprovodu učitele. V Průběhu dne dle rozvrhu pouze s učitelem. 
· v 7.25 hod zaujmou žáci své místo ve třídě, připraví si pomůcky na vyučování. Svévolně si nepřesedávají dodržují zasedací pořádek určen třídním učitelem.
· po chodbách, schodištích, učebnách a ostatních prostorách školy se žáci chovají ukázněně (neběhají, nevozí se na záchytném madle), neotvírají okna a nemanipulují se žaluziemi, třídy jsou otevřeny .
c) při vyučování
· po zvonění na začátku vyučovací hodiny sedí žáci na svém místě a po příchodu vyučujícího do třídy pozdraví povstáním

· žáci jsou povinni dodržovat zasedací pořádek stanovený třídním učitelem nebo vyučujícími jednotlivých předmětů

· pokud žák nemá všechny pomůcky na výuku nebo se nepřipravil, omlouvá se vyučujícímu na začátku hodiny

· ve vyučovací hodině žáci pracují podle pokynů vyučujících, neruší průběh hodiny, sedí slušně (nepovalují se po lavicích, neotáčejí se, sedí s nohama pod lavicí)

· v případě potřeby opustit učebnu (nevolnost, odchod na WC) žák požádá o svolení vyučujícího přihlášením se
· mobilní telefon žák při vyučování nesmí používat, telefon musí být vypnutý- při porušení klasifikováno jako hrubé porušení. Za případnou ztrátu telefonu škola neručí.
· podle požadavků vyučujícího používá žák z bezpečnostních a hygienických důvodů pracovní nebo cvičební úbor a obuv

· při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek vyučující podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků

· žáci během vyučování nesmí svévolně opustit areál školy – v případě odpolední pauzy od 12:05 – 12:25 hodin opouští školu na základě písemného povolení zákonného zástupce. 
· žákům je zakázáno jakýmkoli způsobem znečišťovat nebo poškozovat zařízení školy i její okolí

    Zvláště upozorňuji na znečišťování podlah, těles ústředního topení a nábytku žvýkačkou, znečišťování stěn objektu školy, poškozování dveří a nábytku, ničení školních židlí a hlavně lavic popisováním a rytím různých nápisů- bude klasifikováno jako hrubé porušení řádu. 
d) o přestávkách a při odchodu ze školy
· žáci se o přestávkách chovají tak, aby neohrožovali bezpečnost svou i svých spolužáků

· v době malých přestávek se žáci zdržují převážně ve svých třídách. Pro pomůcky do kabinetů chodí pouze vybraní žáci (většinou služba). 

· Žáci o přestávce neopouštějí patra svých tříd, pokud to není nutné. 

· v době přestávek mohou žáci chodit na WC. Tam se zbytečně nezdržují. Neprodleně se vracejí do třídy, případně na chodbu. (Situaci na WC pravidelně kontroluje pedagog konající dohled na patře.)

· pokud žáci zůstávají o přestávky ve třídě, nesmějí se honit, prát (ani z legrace), otvírat okna,manipulovat se žaluziemi, manipulovat s topením,  házet jakýmikoliv předměty a z důvodu usnadnění činnosti pedagogického dohledu postávat u vchodu do třídy a zavírat dveře do třídy

· při přechodu žáků do učebny cizích jazyků, učebny výpočetní techniky, interaktivní učebny, a tělocvičny, multimediální učebny, výtvarné učebny dochází k jejich přemísťování se začátkem vyučování hodiny spolu s daným pedagogem. 
· o přestávku po 2. vyučovací hodině se  žáci, kteří chodí na svačiny do školní jídelny, přesunou do ŠJ s vyučujícím. Po skončení svačiny se samostatně odeberou do své třídy.
· během přestávky před odpoledním vyučováním mají žáci zákaz pohybovat se po budově školy. Shromažďují se jedině v prostoru šaten pod dohledem určeného zaměstnance školy. 
· při opouštění třídy během vyučování si po sobě žáci uklidí, srovnají židle, seberou papírky a smažou tabuli
· po ukončení vyučování (jedná-li se o poslední hodinu podle rozvrhu v dané třídě) zvednou žáci židle, uklidí své místo i okolí, služba smaže tabuli. Na pokyn vyučujícího je žák bez diskuzí povinen uklidit i věci, které nezpůsobil.
· po ukončení vyučování odchází žáci pod dohledem pedagoga do školní jídelny a do prostoru šaten, kde se převléknou, uklidí si přezůvky a opouští prostory školy
· ve školní jídelně se žáci řídí pokyny učitele vykonávajícího dohled  a řádem ŠJ 
· v době mimo vyučování se žáci nezdržují v areálu školy
e) povinnosti žákovské služby

· žákovskou službu určená  třídním učitelem pomáhá  TU udržovat pořádek ve třídě a přípravu učebny na vyučování (umytí tabule, srovnání židlí a lavic, pořádek na zemi a kolem odpadkového koše, kontrola uzavření oken v letním období, zalévání květin ve třídě)

· při přecházení do jiné učebny odchází služba poslední. Kontroluje pořádek, závady odstraní. V případě zásadních nedostatků informuje dohlížejícího pedagoga.

· zajišťuje spolupráci s jednotlivými vyučujícími (zajištění pomůcek na vyučování, donesení nebo vybrání sešitů, případné přesuny do učeben atd.)

· po skončení vyučování kontroluje  navíc zvednutí židlí

· žákovská služba přes den přenáší třídní knihu a vizuálně kontroluje zda je v knize zapsáno – v žádném případě nesmí do knihy nic zapsat, či knihu ztratit – povážováno jako hrubý přestupek

f) zacházení se školním majetkem, učebnicemi a školními potřebami

· žák má právo používat zařízení školy, pomůcky a učebnice v souvislosti s výukou. Je přitom povinen se řídit pokyny učitele a zaměstnanců školy, řády učeben.
· žák je povinen udržovat v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení třídy a školy a také ty, které mu byly svěřeny v souvislosti s výukou. Chrání je před poškozením a zničením.
· žák je povinen hlásit TU nebo vyučujícímu veškeré poškození inventáře třídy či ostatních prostor školy
· odpovědnost za škodu se řídí občanským zákoníkem – nezletilý odpovídá za škodu jím způsobenou, je-li schopen ovládnou své jednání a posoudit jeho následky
· za škodu na majetku školy, kterou způsobí žák svévolně, úmyslně nebo z nedbalosti, bude škola požadovat finanční náhradu dle uvážení ředitele školy 
4. DOCHÁZKA DO ŠKOLY
· žák je povinen účastnit se výuky dle rozvrhu a na vyučování přicházet včas (to znamená, že v 7.25 hod. je na svém místě)
· důvod nepřítomnosti žáka ve vyučování je zákonný zástupce povinen sdělit třídnímu učiteli nejpozději do 3 dnů od zahájení nepřítomnosti. Je možné telefonicky na čísle 415 696 249, 739 456 436 nebo na e-maily zaměstnanců školy, které jsou uvedeny na webu školy.
· nepřítomnost žáka po jeho návratu omlouvají zákonní zástupci  zápisem do omluvného listu v ŽK. V odůvodněných případech může škola požadovat lékařské potvrzení o nemoci žáka či jiný úřední doklad potvrzující důvod nepřítomnosti žáka. Omluvenka se předkládá třídnímu učiteli ihned první den po příchodu do školy.
· Omluva typu rodinné důvody je povolena pouze 2x v jednom školním pololetí.

· neomluvenou nepřítomnost do součtu 10 vyučovacích hodin řeší se zákonným         zástupcem TU popř. ŘŠ. Pozváním do školy. V případě vyššího počtu neomluvených hodin svolává ŘŠ výchovnou komisi, je informován písemnou formou orgán sociálně právní ochrany dětí.

· v době vyučování navštěvují žáci lékaře jen v nutném případě

· žádají-li zákonní zástupci  o uvolnění žáka z vyučování, činí tak předem. Na jednu vyučovací hodinu uvolňuje žáka vyučující daného předmětu, na jeden den třídní učitel na více dní ředitelka školy

· pokud odchází žák během vyučování- žák l.stupně pouze v doprovodu zákonných zástupců nebo staršího sourozence který je též uvolněn, žák 2.stupně – buď za doprovodu zákonných zástupců nebo samostatně - vždy na základě písemné žádosti zákonných zástupců  v žákovské knížce
· ředitelka školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v době vyučování tohoto předmětu vše na základě písemného doporučení PPP nebo lékaře či  žádosti zákonného zástupce.
· Pokud se žák vrátí po nemoci či jiné absenci – nemůže být přezkoušen z látky na kterou nebyl přítomen. Žák si během 5 kalendářních dnů nové učivo doplní pokud již tak neučinil. 

5. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY      

· Vyučování začíná  v 7.30 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin a přestávek. Tyto údaje mají žáci zapsány v žákovských knížkách. Vyučování končí ve 14.55 hodin. Vyučovací hodina trvá 45 minut. 8. Vyučovací hodinu jsou žáci puštěny na písemný souhlas zákonných rodičů ve 14:45 hodin z důvodu autobusových spojů.
· Zvonění     1. hodina    07.30 – 08. 15

                        2. hodina    08.25 -  09.10

                         3. hodina    09.30 -  10.15

                         4.hodina    10.25 -  11.10

                         5.hodina    11.20  -  12.05

                         6.hodina    12.30  -  13.15

                         7. hodina    13.20 – 14.05

·                          8. hodina    14.10 -  14.55

· Školní budova se pro žáky ráno otevírá v 7.10 hodin. V jinou dobu vstupují žáci do školy pouze po zazvonění na hlavní vchod, jsou puštěni zaměstnancem školy, který nad nimi zajišťuje dohled. Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dohledů  je vyvěšen na všech úsecích, kde probíhá.  
Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 20 minut . Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 25 minut  (z důvodu dopravy žáků) . Mezi dopoledním a odpoledním vyučováním (o přestávce) mají odpovědnost za žáky zákonní zástupci na základě písemného souhlasu.  V případech hodných zvláštního zřetele jsou zkráceny některé desetiminutové přestávky na nejméně 5 minut Při zkracování přestávek ředitel školy přihlíží k základním fyziologickým potřebám žáků.
· Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i nepedagogickými. Zaměstnance, který není pedagogickým pracovníkem, může ředitel školy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků určit pouze, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům
· Škola při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb přihlíží k základním fyziologickým potřebám dětí, žáků a studentů a vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů.

· Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí, žáků při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb a poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

· Škola vede evidenci úrazů žáků, vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím. 

· O všech přestávkách je umožněn pohyb dětí mimo třídu. 

· Provoz školy probíhá ve všedních dnech pro žáky, od 6:30 (pouze ranní družina) do 14.45 hodin (odchod žáků ze školy a školského zařízení s písemným souhlasem  zákon. Zástupců z důvodu autobusové dopravy je nejpozději ve  14:45 hodin) 
· V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních , technických a ekonomických vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce.

· Za pobyt žáka ve školní družině platí zástupci žáka poplatek. Výši úplaty stanoví ředitel školy ve směrnici pro činnost školní družiny – platba ve školní družině  a zveřejňuje na veřejně přístupném místě. Poplatek je splatný předem – žák může být zapsán do školní družiny až po úhradě poplatku. O snížení nebo prominutí úplaty, zejména v případě dětí, žáků nebo studentů se sociálním znevýhodněním, rozhoduje ředitel školy, podrobnosti jsou opět uvedeny ve směrnici pro činnost školní družiny.

· Školní družinu navštěvují žáci pouze I. Stupně tzn. Žáci 1. -  5. třídy. 

Režim při akcích mimo školu

· Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje, vzdělávání zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 

· Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, kde se uskutečňuje, vzdělávání stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřeným vedením akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 

· Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy zejména s ohledem na zajištění BOZ. Akce se považuje za schválenou uvedením v měsíčním plánu práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem uvede ředitel školy jména doprovázejících osob.

· Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků a to zápisem do žákovské knížky, nebo jinou písemnou informací.

· Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu   školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti zápise do TK. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské   kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích   zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají   všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.      

· Za dodržování předpisů o BOZ odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelem školy.

· Součástí výuky může být kurz plavání či ozdravný pobyt – dle možností školy. Do výuky mohou být zařazeny také další aktivity jako bruslení, školy v přírodě, atd. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci zdravotně způsobilí, jejichž rodiče o tom dodají škole písemné nebo lékařské potvrzení ne  starší jednoho roku. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně klasifikace na vysvědčení. 

· Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak (např. písemnou formou) V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.

·  U sportovních soutěží, uměleckých soutěží a dalších soutěží, kde to charakter soutěže vyžaduje a je to dáno organizačním řádem soutěže, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků vysílající škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak.

6. Bezpečnostní a hygienická opatření
· Žáci jsou povinni dodržovat školní řád, všechny předpisy a pokyny a poučení k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.
· Žáci jsou pravidelně poučování a instruování o možném ohrožení zdraví a bezpečnosti při všech činnostech, jichž se účastní. O provedeném poučení o BOZ   se udělá zápis do třídní knihy. Žáci, kteří nebyli přítomni, se poučí dodatečně. 

· Pravidelná poučení se provádí na začátku školního roku, před prázdninami, školním výletem, exkurzí, návštěvou kulturního zařízení, lyžařským kurzem, plaveckým výcvikem. 

· Další proškolení v BOZ je před akcemi mimo budovu školy zejména při cestě hromadným dopravním prostředkem.

· Poučení probíhá srozumitelným a vhodným způsobem pro daný věk a rozumovou vyspělost žáků.

· Větrání ve třídách se provádí pouze za přítomnosti učitele. O přestávkách žáci nesmí manipulovat s okny ani se žaluziemi.

· Žák je povinen dodržovat hygienické zásady, neplýtvat mýdlem a papírovými ručníky.

· Každé poranění se neprodleně hlásí vyučujícímu. Učitel zajistí ošetření, informuje neprodleně z.zástupce a zapíše do Knihy úrazů. Žák odchází k dalšímu ošetření v doprovodu dospělé osoby, pokud se učitel se zákonnými zástupci nedomluví jinak. 
· Předměty nesouvisející s výukou žák do školy nenosí. Je přísně zakázáno nosit do školy věci, které by mohli ohrozit zdraví žáků (nože, bouchací kuličky, petardy, kuličkové pistole atd., zápalky , zapalovač).
· Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru učitele. 

· Vstup do budovy školy cizím osobám je zakázán. Vstup do budovy hlavním vchodem je jen po zazvonění na školníka a zapsání do Knihy návštěv ve vestibuly školy .
Školní budova je volně přístupná zvenčí  pouze u vchodu do šaten  v době, kdy je dohlížejícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob a to od 7:10 hod – 7:30 hod. Při odchodu žáků z budovy je též kontrola zajištěna zaměstnanci školy dle dohledů v šatně. Po každé další vyučovací hodině jako je 6.7. a 8. Vyučovací hodina odvádějí žáky do šaten vyučující pedagogové a dohlédnou na jejich odchod z budovy školy. Každý z pracovníků školy , který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy, návštěva se zapíše u vstupu do sešitu návštěv a pracovník tuto osobu dovede za požadovanou osobou, aby se nekontrolovatelně nepohybovala. Během provozu školy jsou všechny vchody do budovy trvale uzavřeny s tím, že únikové východy jsou zevnitř volně otevíratelné. Žáci nesmí otevírat hlavní ani jiný vchod do budovy školy a pouštět cizí ani jiné osoby. 

· Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz - požívání   alkoholu, drog, kouření, používání ponorných el. vařičů A veškerých el. Zařízení které nejsou majetkem školy a nemají revize. Ponechávání peněz v hotovosti a osobních cenných věcí volně ve stolech, skříních ve třídách   i v kabinetech. Zákaz ponechávání cenných věcí ve škole přes noc. Škola za tyto předměty neručí.     

· Šatny s odloženými svršky žáků jsou uzamčeny, klíče od šaten má školník a uklízečka. Uzamčení všech šaten  kontroluje průběžně během výuky školník.       

· Po poslední vyučovací hodině dopoledního a odpoledního vyučování vyučující předává žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny  vychovatelce školní družiny. Ostatní odvádí do šaten a stravující se žáky pak do školní jídelny. Dozor v šatnách nad žáky odcházející z budovy vykonává osoba k tomu určená ředitelem školy dle vypsaných dohledů. 
· Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři atd. Škola odpovídá za žáky v době dané  rozvrhem výuky žáka, včetně nepovinných předmětů, přestávek  a stravování.  

· V případě narušení hodiny nevhodným chováním žáka , nemůže pedagog vykázat žáka na chodbu

7. PREVENCE V OBLASTI UŽÍVÁNÍ PATOLOGICKÝCH JEVŮ
· Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

· Zákaz kouření. Všem osobám účastným na vyučování je v prostorách školy zakázáno kouřit a tabákové výrobky do školy přinášet (Zákon č.379/2005Sb.). Kouření tabákových výrobků osobami mladšími 18ti let je v ČR považováno za nebezpečné, nemravné a zahálčivé chování. Každý, kdo se ho dopouští má nárok na pomoc orgánů sociálně právní ochrany. V případe, kdy se škola o takovém chování dozví, je nucena splnit zákonnou ohlašovací povinnost vůči orgánům sociálně právní ochrany, §7, odst.1. V případě porušení uvedeného ustanovení školního řádu bude žákovi uděleno kázeňské opatření záležitost bude nahlášena zákonným zástupcům .Zákaz užívání alkoholických nápojů. Ve škole není možné požívat alkoholické nápoje ani je do školy přinášet. V případě porušení uvedeného ustanovení školního řádu bude škola tuto skutečnost hlásit rodičům, je nucena splnit zákonnou ohlašovací povinnost vůči orgánům sociálně právní ochrany. Podávání, prodávání a umožňování konzumace alkoholu osobám mladším 18ti let může být klasifikováno jako trestný čin. Škola je povinna splnit ohlašovací povinnost a událost oznámit na Policii ČR.
· Zákaz užívání omamných a psychotropních látek OPL. Všem osobám je v prostorách školy zakázáno učívat OPL, distribuovat je  a do školy přinášet. Není dovoleno vstupovat pod jejich vlivem do školy. V případě, že se škola o takovém chování dozví, ohlásí to rodičům, orgánům sociálně právní ochrany a Policii ČR
· Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků. Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce, popřípadě i orgány zabývající se sociálně patologickými jevy.
POVINNOSTI PRACOVNÍKŮ ŠKOLY – jsou stanoveny pracovními pozicemi (pracovní smlouva) a organizačním řádem školy. 

8. VÝCHOVNÁ OPATŘENÍ

   Tato ustanovení vychází ze Školského zákona č. 561/2004 Sb. §31 a vyhlášky č. 48 ze dne 15.ledna 2005 o základním vzdělávání a některých náležitostech plnění povinné školní docházky §17.
1. Pochvaly
· Pochvala třídního učitele – uděluje TU na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících a  po projednání s ŘŠ – za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci.TU zapíše žákovi podle vlastního uvážení (žákovská knížka).
· Pochvala ředitele školy – uděluje ŘŠ  za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou práci
2. Pochvaly na vysvědčení – všechny pochvaly ŘŠ  
3. Napomenutí a důtky
· ukládají se při porušení povinností stanovených školním řádem

· podle závažnosti porušení lze žákovi uložit

a) napomenutí třídního učitele (NTU)

b) důtku třídního učitele           (DTU)

c) důtku ředitele školy              (DŘŠ)

	
	ZAPOMÍNÁNÍ

ŽÁKOVSKÉ KNÍŽKY
	NEOMLUVENÉ HODINY
	POZDNÍ PŘÍCHODY

BEZ OMLUVY
	NEPŘIPRAVENOT

NA VÝUKU

Zápisy v ŽK
	POČET POZNÁMEK ZA CHOVÁNÍ

	NTU
	5
	-
	-
	3
	3

	DTU
	10
	1
	1
	5
	5

	DŘŠ
	15
	3
	3
	7
	7

	
	
	
	
	
	


Zásady udělování (viz. tabulka výše ) a následně:

1. pokud se jedná o první prohřešek, porušení školního řádu

bude uloženo  NTU

při pokračování a dalším porušování školního řádu je následně ukládána 

DTU  -  DŘŠ  
 2.stupeň (3.stupeň) pokud jde o větší prohřešek, např. vulgární chování, drzost, šikana, ubližování spolužákům, hrubý úmyslný slovní nebo fyzický útok vůči pracovníkům školy, použití mobilního telefonu (nahrávka) telefonování v hodině, kouření či použití alkoholických nápojů,  může být po projednání v pedagogické radě ihned udělena důtka ředitele školy, případně žák hodnocen 2. nebo 3. stupněm z chování

Důtku lze uložit kdykoli během klasifikačního období, snížená známka z chování je hodnocením za celé klasifikační období až na jeho konci. 
V 1. a 3. čtvrtletí jsou žákům navrhovana klasifikace z jednotlivých předmětů hodnotí se návrhem i chování. 

2. o uložení DŘŠ , hodnocení 2. nebo 3. stupněm z chování rozhoduje po projednání v pedagogické radě a na základě závažnosti provinění ředitelka školy .
a. Provozní doba školní družiny je od 6.30 do 7.15 hodin (na základě přihlášených žáků), dále pak od 11.10 do 14:45 hodin.

b. Ukončení provozu školní družiny

        Provoz školní družiny končí v 14:45 hodin. Žáci, které si do této doby nikdo z rodičů nevyzvedl, odcházejí samostatně domů, pokud to mají povoleno zákonným zástupcem na zápisním lístku. Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby rodiči vychovatelka podle možností informuje telefonicky rodiče žáka a osoby uvedené na přihlášce dítěte do ŠD. 

9. Zásady hodnocení průběhu a výsledků vzdělávání a chování ve škole a na akcích pořádaných školou  

1. Pedagogičtí pracovníci zajišťují, aby žáci, studenti, zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků,popřípadě osoby, které vůči zletilým žákům a studentům plní vyživovací povinnost byly včas informovány o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte, žáka nebo studenta.

2. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm (dále jen "klasifikace"), slovně nebo kombinací obou způsobů. O způsobu hodnocení rozhoduje ředitel školy se souhlasem školské rady.

3. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení; za první pololetí lze místo vysvědčení vydat žákovi výpis z vysvědčení.

4. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm.

5. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na základě písemné žádosti zákonného zástupce žáka. 

6. Žák, který plní povinnou školní docházku, opakuje ročník, pokud na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen. To neplatí o žákovi, který na daném stupni základní školy již jednou ročník opakoval.

7. Ředitel školy může žákovi, který splnil povinnou školní docházku a na konci druhého pololetí neprospěl nebo nemohl být hodnocen, povolit na žádost jeho zákonného zástupce opakování ročníku po posouzení jeho dosavadních studijních výsledků a důvodů uvedených v žádosti.

8.   Výchovnými opatřeními jsou pochvaly nebo jiná ocenění a kázeňská opatření.
· Ředitel školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za mimořádně úspěšnou práci.

· Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících žákovi po projednání s ředitelem školy udělit pochvalu nebo jiné ocenění za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci.

· Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit:

a) napomenutí třídního učitele,

b) důtku třídního učitele,

c) důtku ředitele školy.

· Zásady  pro udělování pochval a jiných ocenění a ukládání napomenutí a důtek jsou součástí školního řádu 

· Třídní učitel neprodleně oznámí řediteli školy uložení důtky třídního učitele. Důtku ředitele školy lze žákovi uložit pouze po projednání v pedagogické radě.

· Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka nebo studenta vůči pracovníkům školy nebo školského zařízení se vždy považují za závažné zaviněné porušení povinností stanovených tímto zákonem.

· Ředitel školy nebo třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a jiného ocenění nebo uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci.

· Udělení pochvaly a jiného ocenění ředitele školy a uložení napomenutí nebo důtky se zaznamená do dokumentace školy. Udělení pochvaly a jiného ocenění se zaznamená na vysvědčení za pololetí, v němž bylo uděleno.

9. Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. V období měsíce září do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník, popřípadě znovu devátý ročník.

10. Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitel školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního pololetí. Není-li možné hodnotit ani v náhradním termínu, žák se za první pololetí nehodnotí.

11.  Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem s výjimkou předmětů výchovného zaměření stanovených rámcovým vzdělávacím programem a předmětů, z nichž byl uvolněn,  pokud mu nebylo povoleno opakování ročníku podle § 52 odstavce 6 věty třetí školského zákona. Do vyššího ročníku postoupí i žák prvního stupně základní školy, který již v rámci prvního stupně opakoval ročník, a žák druhého stupně základní školy, který již v rámci druhého stupně opakoval ročník, a to bez ohledu na prospěch tohoto žáka.

12.   Má-li zákonný zástupce žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů od vydání vysvědčení, požádat ředitele školy o přezkoumání výsledků hodnocení žáka; je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad. Pokud není dále stanoveno jinak, ředitel školy nebo krajský úřad nařídí komisionální přezkoušení žáka, které se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zákonným zástupcem žáka. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitele školy nebo krajského úřadu.
V případě, že se žádost o přezkoumání výsledků hodnocení žáka týká hodnocení chování nebo předmětů výchovného zaměření, posoudí ředitel školy, je-li vyučujícím žáka v daném předmětu ředitel školy, krajský úřad, dodržení pravidel pro hodnocení výsledků vzdělávání žáka stanovených podle § 30 odst. 2. V případě zjištění porušení těchto pravidel ředitel školy nebo krajský úřad výsledek hodnocení změní; nebyla-li pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků porušena, výsledek hodnocení potvrdí, a to nejpozději do 14 dnů ode dne doručení žádosti. Česká školní inspekce poskytne součinnost na žádost ředitele školy nebo krajského úřadu. Ředitel školy může povolit žákovi na žádost jeho zákonného zástupce a na základě doporučujícího vyjádření odborného lékaře opakování ročníku z vážných zdravotních důvodů, a to bez ohledu na to, zda žák na daném stupni již opakoval ročník.

SANKČNÍ SYSTÉM RIZIKOVÉHO CHOVÁNÍ

Každý přestupek vůči školnímu řádu bude posuzován individuálně s ohledem na jeho závažnost a četnost.

NÁVYKOVÉ LÁTKY

Žáci mají přísný zákaz nošení,  držení,distribuce a zneužívání návykových látek v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. 

· při hrubém porušení školního řádu bude žákovi ihned udělena důtka ředitele školy, popř. důtka třídního učitele (podle závažnosti a posouzení třídního učitele, výchovného poradce a ostatních vyučujících). Při udělení ředitelské důtky budou zákonní zástupci pozváni na jednání výchovné komise. V případě, že nezajistí nápravu, bude žákovi navržena snížená známka z chování a budou přijata další opatření. 

KYBERŠIKANA, ŠIKANA, RASISMUS, ANTISEMITISMUS, XENOFOBIE

· V případě zjištění nebo podezření na kyberšikanu je nutné zajistit všechny skutečnosti související s útokem. Po shromáždění důkazů následuje rozhovor s agresorem, je mu sdělen závěr šetření a následně kázeňská řešení. Škola informuje zákonné zástupce agresora na výchovné komisi. U závažné formy kyberšikany je informována Policie ČR.

·  Výchovná opatření: napomenutí a důtka třídního učitele, důtka ředitele školy. Hodnocení sníženou známkou z chování.

VANDALISMUS

· Jakmile vznikne škoda na školním majetku, je třeba o celé záležitosti vyhotovit záznam a pokusit se odhalit viníka. V případě, že je viník znám, může na něm (jeho zákonném zástupci) škola vymáhat náhradu škody. V případě, že nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradu škody, může škola vymáhat náhradu soudní cestou.

·  Výchovná opatření: zápis do žákovské knížky, napomenutí třídního učitele, důtka třídního učitele

 Závěrečná ustanovení

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec: Mgr. Markéta Loulová
2. O kontrolách provádí písemné záznamy. 
3. Zrušuje se předchozí znění této směrnice. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Spisovým a skartačním řádem školy. 

4. Směrnice nabývá účinnosti dnem 29.8.2014
5. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitelka školy tento řád následujícím způsobem: vyvěšením v hale školy , sborovně školy a ve třídách.

6. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na poradě dne 29.8.2014
7. Žáci školy byli s tímto řádem seznámeni třídními učiteli,  seznámení je zaznamenáno v třídních knihách. 

8. Zákonní zástupci žáků byli informováni o vydání řádu školy informací v žákovských knížkách, řád je pro ně zpřístupněn v hale školy a na webových stránkách školy.

V Lipenci 29.1.2015                                   Mgr.Markéta Loulová, ředitelka školy
